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PENGGUNAAN LABORATORIUM DIKJAR

1. TUJUAN
Memberikan panduan dalam penggunaan Laboratorium di Pusat Laboratorium Terpadu Fakultas Sains dan
Teknologi (FST) UIN Syarif Hidayatullah Jakarta.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini dilaksanakan dalam lingkup persiapan jadwal, peralatan, bahan dan pelaksanaan, penggunaan
Laboratorium pada Pusat Laboratorium Terpadu - Fakultas Sains dan Teknologi (FST) UIN Syarif Hidayatullah
Jakarta.

3. REFERENSI
a. Pedoman Mutu
b. Pedoman Akademik
¢.  Panduan Pengguaan Laboratorium

4. ISTILAH DAN DEFINISI
Istilah dan definisi yang dipakai dalam penulisan Pedoman Mutu, SOP, instruksi kerja serta dokumen lainnya
diuraikan secara rinci sesuai SMM 1SO 9001:2008, diurutkan berdasarkan abjad dituangkan pada Lampiran
Istilah dan Definisi.

5. DIAGRAM ALIR, DOKUMEN DAN KETERANGAN KEGIATAN
(Tercantum pada halaman 2/3 prosedur ini)

6. FORM
a. FormJadwal Pelaksanaan Praktikum.
b.  Form Jurnal Kegiatan Praktikum

7. INSTRUKSI KERJA

8. REKAMAN MUTU
a. Jadwal Pelaksanaan Praktikum
b. Jurnal Kegiatan Praktikum

9. DOKUMEN TERKAIT
SOP Pengendalian Rekaman Mutu
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PENGGUNAAN LABORATORIUM DIKJAR
Diagram Alir Dokumen Keterangan
Untuk praktikum dgn bahan atau peralatan khusus,
konfirmasi kesiapan pemakaian lab disampaikan minimal 1
Dosen dan Mahasiswa 1. Jadwal Praktikum, jam sebelum pelaksanaan Praktikum dimulai. Bila terdapat

Datang ke laboratorium sesuai Jadwal
Praktikum

y

Kepala Bidang Laboratorium 2.

Memeriksa jadwal praktikum, peralatan yang
dibutuhkan serta pengecekan kesiapan ruangan

Laboran 3.

Menyiapkan peralatan yang dibutuhkan serta
pengecekan ruangan

\4

Dosen dan Mahasiswa 4.

Melaksanakan kegiatan praktikum dan mengisi
Lembar Kerja Mahasiswa

\4

Laboran 5.

Memeriksa dan merapikan alat dan ruangan
Lab

v
C Selesai )

Jurnal Kegiatan

Praktikum

Tata Tertib

Jurnal Kegiatan
Praktikum

Lembar Kerja

Daftar Hadir
Praktikum

Laporan Kerusakan

Alat

lebih dari satu usulan kegiatan dalam waktu bersamaan,
akan diprioritaskan yang lebih dulu mengajukan dengan
mempertimbangkan tingkat kepentingan.

Minimal 1 (satu) jam sebelum kegiatan praktikum.

Laboran menyiapkan peralatan dan bahan praktikum yang
dibutuhkan sesuai dengan yang diajukan dalam Jurnal
Kegiatan Praktikum.

Dosen dan mahasiswa melaksanakan praktikum dan
mematuhi tata tertib laboratorium.

. Setelah kegiatan praktikum selesai, Laboran memeriksa dan

merapikan kembali peralatan yang digunakan. Bila ada yang
rusak, segera membuat laporan kepada Kabid Lab maksimal
1 (satu) jam setelah kegiatan.
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